
TECNICO PER LA GESTIONE AUTOMATIZZATA DELL'UFFICIO
CORSO DI QUALIFICA PROFESSIONALE PER

1. Obiettivi

II corso è autorizzato dalla Regione Puglia e ha l'obiettivo di fornire agli utenti le conoscenze
necessarie per digitalizzare dati (contabili, finanziari, statistici, commerciali), prodotti dalle attività
organizzative in cui operano. Il Tecnico per la gestione automatizzata dell'ufficio è una figura utile
per l'efficace informatizzazione dei processi organizzativi, in ogni settore di appartenenza.

2. Vantaggi

A termine del corso, il partecipante riceverà dalla Regione Puglia un Attestato di Qualifica
Professionale Livello 4 EQF (RRFP) di Tecnico per la gestione automatizzata dell'ufficio.secondo
l'art. 14 Legge 845/78, spendibile su tutto il territorio nazionale e con validità di 1,5 punti per
inserimento nelle graduatorie di concorsi ATA .

Sedi:
Bari • Via Papa Giovanni Paolo l, 10/H Tel. 080 2021441
Gravina in Puglia (Ba) • Via A. De Gasperi, 140/P Tel. 080 3254986
Altamura (Ba) • Via San Giovanni Rotondo, 24 Tel. 080 3116226

3. Durata

Totale ore: 600 di cui 350 in aula e 250 di stage presso enti convenzionati.
Incluso nel prezzo  l'ECDL IT Security Specialised + Corso di Dattilografia

coid.it

Attestato valido ai sensi dell'art. 14, L 845/78

Sedi:
Bari • Via Papa Giovanni Paolo l, 10/H Tel. 080 2021441
Gravina in Puglia (Ba) • Via A. De Gasperi, 140/P Tel. 080 3254986
Altamura (Ba) • Via San Giovanni Rotondo, 24 Tel. 080 3116226
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